
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัดส ุรินทร์ 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
     (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.  กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
     1)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7.  พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง  
     ข้อบัญญัติท้องถิ่น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม 
     อาคาร พ.ศ. 2522  
     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  5  วัน  
9.  ข้อมูลสถิติ 
     จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
     จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
     จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  เทศบาลตำบลกังแอน 
11.  ช่องทางการให้บริการ 
       1)  สถานที่ให้บริการ  เทศบาลตำบลกังแอน 99 หมู่ 1 ตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์  
(กองช่าง)  โทร.044-551048 ต่อ 112  โทรสาร 044-551286  ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
       ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
 
12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไว  หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิก 
การเปนผูควบคุมงาน  ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ  ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผูไดรับ
ใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดง
ความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 
 



 

 
 
 
 
13.  ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ลำดับ 
ที ่

ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
พร้อมเอกสาร 
  

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุม
งาน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน 
  

2 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุม
งาน) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบการดำเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ 
(น.1)  

2 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุม
งาน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  5  วัน 
 
14.  งานบริการนี้  ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ
ที ่

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล



 

ประชาชน ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรอง 

นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
 
 
 
 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ลำดับ
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สำเนาหนังสือที่ได้
แจ้งให้ผู้ควบคุม
งานคนเดิมทราบว่า 
ได้บอกเลิกมิให้เป็น
ผู้ควบคุมงานแล้ว 
พร้อมหลักฐาน
แสดงการรับทราบ 
ของผู้ควบคุมงาน
คนเดิม (แบบ น. 5) 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ

แจ้งบอกเลิก
ผู้ควบคุม

งานคนเดิม
และแจ้งชื่อผู้
ควบคุมงาน

คนใหม)่ 
2) หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผู้
ควบคุมงานคนใหม่ 
ตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบ  
น. 8) 
 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ

แจ้งบอกเลิก
ผู้ควบคุม

งานคนเดิม
และแจ้งชื่อผู้
ควบคุมงาน

คนใหม)่ 
3) สำเนาใบอนุญาต

ก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอน หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
แล้วแต่กรณี 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ

แจ้งบอกเลิก
ผู้ควบคุม



 

งานคนเดิม
และแจ้งชื่อผู้
ควบคุมงาน

คนใหม)่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลำดับ
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4) สำเนาหนังสือแจ้ง
การบอกเลิก 
ผู้ควบคุมงาน 
(แบบ น. 7) 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้
ควบคุมงาน
คนเดิมได้

แจ้งบอกเลิก
การเป็นผู้

ควบคุมงาน
ไว้แล้วและ 

ผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
หรือใบรับ

แจ้งประสงค์
จะแจ้งชื่อผู้
ควบคุมงาน
คนใหม่ให้

เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น
ทราบ) 

 
16.  ค่าธรรมเนียม 



 

       1)  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
       ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   
 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 
       1)  ช่องทางการร้องเรียน  กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
           หมายเหตุ  1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
                          2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
                          3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
                             และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
                          4. ศูนย์ดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
                          5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 
                          6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6)) 
       2)  ช่องทางการร้องเรียน  จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
           หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด)  
       3)  ช่องทางการร้องเรียน  เทศบาลตำบลกังแอน  99 หมู่ 1 ตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท  จังหวัด 
            สุรินทร์  โทร.034-403599 
           หมายเหตุ - 
       4)  ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
           หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
           ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
18.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
       ไม่มีแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 


