
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยัง ชีพ 
 

 
 
 

 

 

 

 
 

งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัด เทศบาลต าบลกังแอน 
ผู้รับผิดชอบ นางสาวปณิตา  คงทรพัย์  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

โทร. 044 – 551448  ต่อ 101 โทรสาร. 034 - 551286 

คู่มือส าหรับประชาชน 

การปฏิบัติงาน 
การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 



คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนจดัตั้งสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาลต าบลกังแอน 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การด าเนินการฌาปนกิจสงเคราะห์ในลักษณะที่มีกลุ่มบุคคลใดตกลงเข้าร่วมช่วยเหลือกัน เมื่อมีการตายเกิดข้ึน โดยมี
ตัวกลางท าหน้าที่ในการเก็บเงินจากผู้ที่ตกลงเข้ากันทุกคนให้แก่ทายาทของผู้ตายเพ่ือจัดการศพเช่นนี้ เข้าข่ายต้อง
ด าเนินการจดทะเบียนจัดตั้งเป็นสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์  
พ.ศ. 2545 
 
หมายเหตุ 
1)ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ 
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการ
แก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ 
โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่อง 
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
งานพัฒนาชุมขน   ส านักปลัดเทศบาลต าบลกังแอน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
ยื่นแบบค าขอจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ. 1  
 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
ทต.กังแอน 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 
ตามท่ีก าหนดไว้ในแบบค าขอ ส.ฌ.1 ว่าครบถ้วนหรือไม่ 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
ทต.กังแอน 

 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียด 
เอกสารประกอบเรื่องเพ่ือพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

4 วัน งานพัฒนาชุมชน 
ทต.กังแอน 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองท าความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นจนถึงผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน งานพัฒนาชุมชน 
ทต.กังแอน 

 

5) - 
มอบเอกสารแก่ผู้เริ่มก่อการ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
ทต.กังแอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าขอจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ (แบบ ส.ฌ.1) และ
ต้องมีผู้เริ่มก่อการจัดตั้งจ านวนไม่น้อยกว่า 7 คน ลงนามในค าขอ 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

งานพัฒนาชุมชน 
ทต.กังแอน 

 

2) 
 

ข้อบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้เริ่มก่อการจัดตั้งทุกคน) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ประวัติของผู้เริ่มก่อการจัดตั้งทุกคนตามแบบ ส.ฌ. 2 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนผังแสดงที่ตั้งของส านักงานของสมาคม 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสืออนุญาตให้ใช้สถานที่เป็นที่ตั้งของสมาคม  พร้อมเอกสาร
แสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครอง เช่น โฉนดที่ดิน สัญญาเช่า 
เป็นต้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้เริ่มก่อการทุกคน) 

กรมการปกครอง 

 



ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมค าขอ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ แบบ ส.ฌ. 3 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) เทศบาลต าบลกังแอน   
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.kangann.go.th 

 

 

http://www.kangann.go.th/

